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摘要: 病媒生物防治招投标文本是政府或机构病媒生物防治服务招标采购项目的重要文件，招投标文书在

政府或机构招投标活动中具备相应的法律效力。本文系统阐述了病媒生物防治招投标文本的基本框架、投
标人准备的商务部分撰写要点，有助于病媒生物防治企业开展相关的业务，提升企业竞争实力。
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Abstract: Bid and tender documents for pest control companies are key documents involved in government procure-
ment. The quality of bid and tender documents reflects the competence of a company. Ｒaising the quality of these doc-
uments is key strategic policy to keep sustainability of the pest control industry. Great attention should be paid since
bid and tender documents have their corresponding legal effects on government procurement. In the paper，business
parts of bid and tender documents for vector control are reviewed.
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病媒生物防治投标文本的质量是企业实力的体

现，熟悉和提升招投标文书的理解能力、写作技能和
文本的质量对于病媒生物防治企业可持续发展具有

重要意义。
现实招投标活动中许多有实力的企业失去了中

标的机会，原因之一是对投标规则不熟悉，不切题、
答非所问;二是缺乏文本撰写的技能，不能准确地体

现企业防治水平、没有突出企业核心竞争力，没有引
起专家和签约客户的关注。
招投标文书在政府或机构招投标活动中具备相

应的法律效力。企业一旦中标，所提供的一切承诺、
对应的技术措施等均应落实，不可出现偏差。一旦
出现意外或是纠纷，文本是仲裁或法院判决的依据。
本文将重点阐述招投标活动中采购方和投标人均应

知晓和准确应答的技术问题，以期提升病媒生物防

治企业的技术文本写作水平。

1 政府病媒生物防治项目招标文件的基本框架

政府( 企事业单位) 以及一些大型商业公司采

购病媒生物防治需求时，会按照政府《招标法》的原
则制定当地的《病媒生物防治招投标文件》［1］。虽
各地发布的文本不尽相同，但基本内容均包括:招标

人发布的投标邀请函、采购项目内容;对投标人提出
的必备条件和要求等。
1. 1 招标人发布的内容
1. 1. 1 发布投标邀请函 简要说明邀请目的、公布
采购项目名称、服务期限、达到技术标准和要求。
1. 1. 2 发布投标人资格和要求 提示投标人须遵
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纪守法，投标人具独立法人资格、有承担民事责任能
力、具有履行合同必需的设备条件、专业技术能力。
严禁各种形式的“串标”、不接受联合投标，要求
投标人提供 3 年内未受处分、处罚的证明。若是以
“邀请招标”方式招标，投标人只有收到投标邀请
函，方有资格参与投标。
1. 1. 3 发布报名办法 可登录采购网址下载招标
文件、索取采购文件需提供相应证明文件的复印件，
如营业执照、税务登记证、银行开户许可证、组织机
构代码证、法定代表人身份证、资质证书等。
1. 1. 4 发布递交投标文件的时间 发布递交投标
文件时间、按规定方式提交投标保证金和投标地点。
1. 1. 5 发布投标人须知及注意事宜 告知投标有
效期( 例如: 开标后 90 d ) 、投标文件份数 ( 正本 1
份，副本 5 份) 、评标及结果公告时间( 5 个工作日内
公布) 、签约地址等。

2 投标人书写标书的商务部分

2. 1 填写《商务标书》的首封 按招标人发布信息
填写，包括项目名称、项目编号、分包编号、投标单
位、地址、联系人、联系电话。
2. 2 向招标人致投标响应函 投标人对招标人的
明确表态，表达的内容包括以下部分。①以函件形
式认同招标人发布的全部采购项目和内容。②向招
标人承诺提交投标文件的正、副本的一致性，遵守报
价和付款的方式，提供招标人要求的数据或资料。
③中标后保证履行投标文件的承诺、责任和义务。
2. 3 提交重要的文件 公司应把提交的资格文件
与技术骨干的学历、技术人员的职称、干部的行政级
别同视，表明公司的技术实力，赢得评审专家的关
注。①法定代表人证明书;②法定代表人授权书;③
提交企业通过年检、有效的企业法人营业执照、税务
登记证、组织机构代码证、社保登记证，相关的资质
证书、荣誉证书复印件;④公司财务情况( 财务审计
报告、资产负债表、利润及利润分配表、所有者权益
变动表、现金流量表等) 复印件; ⑤ISO 管理系列认
证证书( 质量管理体系、职业健康安全体系、环境管
理体系) 复印件; ⑥全国或省市行业协会评审的有
害生物防治机构资质证书复印件。
2. 4 投标人基本情况简介 简介应以精练的文字
准确地表达公司的业绩［2］，要体现出公司的资历、
团队面貎、企业文化、样板工程、服务品质和经济实

力等，还需如实报告公司的全称、电话号码、地址、传
真、注册资金、经济性质、开户银行名称及账号、营业
注册执照号。
2. 5 需提供的其他资料( 或根据招标人要求提供)
2. 5. 1 3 年内有无重大违法记录申报表
2. 5. 2 服务和技术差异表 投标人表达对招标文
件提出的要求，有否异议和需说明的其他内容。
2. 5. 3 器械药物说明一览表 提供服务需求所涉
及的器械、药物的化学品安全技术说明书 ( MS-
DS) ［3，4］和车辆、器械配置凭证的复印件。
2. 5. 4 详细的投标报价一览表 除装订于投标文
件中外，还应将加盖公章的复印件封置于开标信
封中。
2. 5. 5 同类项目业绩情况一览表 公司参与同类
项目服务能力和业绩的展示，应如实表达和提供同
类项目业绩证明的复印件。
2. 5. 6 拟参与项目服务人员一览表 要列表注明
参与的人数、每位人员的姓名、职位、学历、工作经
历，并附每位人员的身份证和有效的技术资格证件
等的复印件。
2. 6 完成项目的质量保证 指完成项目的技术和
实施方案的科学性、先进性、实用性以及在服务全过
程中得以落实的措施和制度，包括以下内容: ①“除
四害”服务需求;②公司个性化的服务;③项目人员
配置方案;④公司运作流程及管理制度;⑤保证质量
指标的措施;⑥施突发事件的应急处理等。
2. 7 显示公司特色( 个性化) 服务内容 突出本公
司独有的，或者创新的新技术、新方法、管理体系等，
包括以下内容:①创新的灭鼠技术;②创新的公共环
境及特殊场所蚊虫控制技术; ③创新的控制蝇类扩
散技术;④创新的持续提升员工专业素质的培训机
制;⑤全面实施病媒生物防治国家新标准的举措;⑥
创新的现场施工质量监控技术。
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